
Na temelju Zakona o ja\,noj nabavi (NN 120 /16. i 114/22.), Zakola o uvodenju eura kao

:1,*b.": X4rl. 1 Republici Hrvatskoj OtrN 51/22.) i dla*a 159. Sratuta Gimnazije Beli
Manastir. Skolskj odbor GnLnazije Beli Manasrir donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVI.JE NABAVE

1. Op6e odredbe

alanak l.
U svrhu postivanja osno.\,nih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i sr,,rhovitog
toSenja proradunskih $edstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi -
stvaxanju ugovomog odnosa za nabalu roba, radova i usluga, procijenjene vriiednosti do
2,650,00 € za nabattt roba i uslugg, odnosno 66.360,00 € za nabar,,u radova (u daljnjem
tekstu: jednosta\,ra nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o jalrroj nabavi ni postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeie zakonske i podzakonske akte, kao i inteme akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

2, Sprj edavanje sukoba interesa

itanat Z.

O sukobu intercsa na odgovarajudi nadin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

3. Poketanje i priprema postupkajednostavne nabave

Ctanat:.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, wijednosti jednake ili veie od 9.290,00
€ provodi strudno povjerenstvo naruiitelja koje imenuje ravnatelj Skole intemom odlukom te
odreduje njihove obveze i ovlasti u postupkujednostavne nabave.
OrlaSteni predstavnici naruditelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odludivanje
i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom j ednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlaitenih predstavnika naruditelja su:

- priprema postupkajednostavne nabaver dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog saddaja dokume[tacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih
specifikacija, ponudbedh trcSkowika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabaw,

- provedba postupka jednoslavne nabave: slanje Poziva na dostaw ponuda
gospodarskim subjektima na ddkaziv nadin, otvaranje pristiglih ponud4 sastavljanje
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kiteriju za
odabir ponud4
- p jedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kit;dju za odabir i uvjerima

propisarim dokumentacijom/uputarna za prikupljanje ponuda ili ponistelje postupka.



U pripremi i provedbi postupka jednostawe nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)
ovlastena predstavnika, od kojih I (jedan) moze imati vazeei certifikat na poaruejujar,ne
nabave u postupcima jedrostawre nabave procijenjene lrijednosti i znad 9.2bO,OO e.
Pripremu i provedbu jednosta\,re nabave jednake ili ve6J od 2.650,00 €, a manje od 9.290,00
€ provode ovlaiteni predstamici, prema pla[u nabave naruditelja.
Priprema i provedba jednosta\"ne nabave do 2.650,00 € provodi se sukladao dlanku 5. ovog
Pravillika.

Chnak 4.

Odgovoma osoba naruditelja donosi Odluku o imenovanju sAudnog povjerenstvajednostavne
nabave jednake ili veie od 9.290,00 €, koja obavezno sadrZi:

- naz iv predmeta nabave,
- procij enjenu vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak,
- a moze sa&Zavati i podatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostaw

ponude te ostale bitne podatke.

4. Provedba postupaka j edrlostalale nabave dij a j e procijeqjena vrijednost manj a
od 2.650,00 €

Clanut s.

Nabava. radov4 lofa i uquga procijenjene rrijednosti manje od 2.650,00 €, provodi se
izdavanjem_narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru. Narud2benica obavezno sadrZi podatke o wsti ro-ba,/radova/usluga koje se

llbavljajy u.z detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidini, jedinidnih cijena d ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nadinu i roku pladaqj4 gospodarskom subjektu-dobavljatu.

5. Prcvedba postupka jednostavrc nabave dija je procijenjena wijednost jednaka ili veia od
2.650,00 €, a manja od 9.290,00 C

itanat O.

Nfalylfgya,-roba i usluga pocijenjene vrijednosri jednake ili ve6e od 2.650,00 €, a manje
od .9.290,00 €, naxuditetj provodi pozivom na dosta,!,u ponuda od najmanje 2
(dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na natin koji omoguiuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od snane gospodarskog subjekta.
Poziv na dostar,u ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelj4 opis predmeta
nabave, tr_ oskor,nik, procilenjenu r,,rijednost nabave, loiterij za o&bi. ponoa", ,lv.,et" i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traii), rok za dosta\,uponude i nadin
dostavljanja ponude. kontal( osobu. broj telefona i adresu elektronitke polte.
Rok za dostar,u ponuda ne smije biti kmii od 8 dana od dara upudivanja poziva. Za odabir
ponude je dovoljna I (edna) pristigla ponuda koja udovoljava svim tra2enim uvjetima
narui ite lja.
U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenswo od najmanje 2 (dva) alana, od kojih 1
(edan) moZe imati vaZedi certifikat u podrudju j arne nabave.
Obavijest o odabim ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode.istowemeno
dostaviti svakom ponuditetju na dokaziv nadin u primjerenom roku.



Nabava lrijednosti jednake ili vede od 2.650,00 €, a manja od 9.290,00 €, provodi se
zakljudivanjem ugovom s odabmnim gospodarskim subi"ktom. Ugovor' potpisuje
Bvnatelj Skole.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tlzisnog mtjecanj4 poziv na dostar,u
ponuda moze se uputiti najmanjejednom gospodarskom subjektu, u sluiajevima:

- kad to zahtijevaju tehnidki ili urnjetnidki razlozi, kod zasrite iskljudivih prava i na
teinelju iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propis4

- kod hotelskih i restoranskih usluge, odvjetnidkih uslugg, jirmobitjeZnidkih usluga,
zdmvstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga teku6eg odrZavanja kod kojihle
uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno ovla3tenje za obavljanje posiova,

- kada je 
lo -poqebno 

zbog obavljanja usluga ili radova ni dowsenju zapodetih, a
povezaaih funkcionahih ili prostomih cielin&

- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zumost te u ostalim sludajevima po
Odluci naruditelj a.

6. Provedba postupka jed[osta\.ne nabave dija je procijeqjena vrijednost jednaka ili veCa od
9.290,00 €, a manja od 26.540,00 (66.360,00) €

itanat Z.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veie od 9.290,00 €, a mallie od 26.540-00 C za
nabalu robu i usluga odnosno do 66,360.00 C za radove. narutitelj ialje poziv na dostaw
ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodaxska subjekta po vlastitom izboru. poziv na dostaw
ponuda upuduje se na nadin koji omoguduje dokazivanje daje isti zapdmljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, powatnica, potvrda e-mailom).
Poziv na dosta!'u ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv jar,nog naruaitelja. opis Fedmeta
nabave i troSkornik, procijenjenu wijednost nabave, kriterij za odabir po""ae, 

"q"te 
I

zahtjeve koje.ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i
v_ijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, intemetsku adresu
ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodaha dokumentacija ako je poietno, kontakt osobu,
broj telefolla i adresu elekhonidke poste. Rok za dostavu ponuda ni smiie biti duZi od g dana
od dana upudivanja odnosno objarljivarja poziva za dostaw ponuda. 

-

Za odabir ponude je dovoljna 1 (edna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i rzzini tlzisnog natjecanja" poziv na dostal,tr
ponuda moze se uputiti najmanjejednom gospodarskom subjelrtu, u slddajevima:

- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaStite isktjudivih prava i na
temelju iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
- . kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, jawobiljeZnidkih uslug4
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obmzovarli4 kdnzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga.vjestaka, usluga tekuieg o&Zavanja kod kojihje uvjet
da ponuditelj posjeduje ovlaStenje za obavljanje poslova,
- kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga iliradova na dorrgenju zapocetih, a
povezanih fi.rnlcionalnih i I i prosromih cjel ina,

- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zumost te u ostalim sludqlevima.



7. Razlozi iskljudeqja, uvjeti sposobnosti ijamstva

itaaat s.

Za jednostavru nabatu wijednosti je<tnake i1i yeee od.2.650,00 €, Naruditelj moie u
pozil.u za dostal,u ponuda odrediti mzloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
shodnu primjenu odredbi Zakona o jar,noj nabavi.

Ctanak 9.

Zajednostalaru nabaw vrijednosti je<lnake ili vede od 2.650,00 €, Naruditelj u postupl-u
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uedno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklarjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo o osiguanju za pokide odgovomosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuii naiin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

8. Zapimatje, inada i dostava ponuda

ilamk 10.

Za jednostar,ne nabave wijednosti jednake ili vede od 9.290,00 € na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na o&edbe o sadriaju i nadinu izrade te nadinu dostave ponuda na
odgovaxajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Zaiednostavne nabave
rtijednosti do 9.290,00 € ponude se zaprimaju na dokaziv nadin (osobna dostava, dostava
postom i sl. ).

9. Owaranje, pregled i ocjena ponuda

itanat t t.

Owaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne [abave wijednosti jednake ili
veie od 9.290,00 €. Otvaraaje ponuda moZe biti javno.
Kod postupaka nabava iz stavka l. ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovlaitena predstaLrika
naruditelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostaw ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.
U sludaju odbijanja ponuda odgovarajute se p mjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Studno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na temeljri uvjeta i zahtjeva
iz poziva na dosLar'u ponuda.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju stuine osobe i /ili strudne sluibe naruditelj4 te
akoje potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

1 0. Kriterij za odabir ponude

. Clanak 12.

IGiterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija polruda. Ukoliko je
kiterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija. clene mtgu se koristiti i
npr. kiterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobirc, operati\,rri troSkovi, ekonomiinost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr3enja
i dr, te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda pohebno obrazloziti izabranu
ponudu.



1 1. Odabir i poniste4ie postupka

Ctanat t:.
Kod.jednostarne nabave r,,rijednosti jednake ili veie od 9.29O,OO C, Naxuditelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji na kriteriju za odabir ponude.
Obavliest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

. podatke o naxuditelju,

. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

. naziv ponuditelja dijaje ponuda odabrana za sklapanje ugovom o nabavi,. razloge odbijanja ponuda,

. datum donoSenja i potpis odgovome osobe,

. obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istolTemerro dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratica, izvjesie o uspjesnom slanju
telefaksom, potwda e-mailom, objavom na intemetskim stranicarna n*ofiteguy.

Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostaw ponuda.
Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izr,r.ienom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

ilanak 14.

Naruditelj ie poni5titi postupakjednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve6e od 9.290,00 €
iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupkajednostar,ne nabave, naruditelj bez odgode donosi
Obavijest o poniStenju postupkajednostavne nabave.
U Obavijesti o poniste4iu postupkajednostar,ne nabave, naruditelj navodi:

. podatke o naxuditelju,

. predmet nabave,

. obavijest o ponisteqiu,

. obrazloi,enle radoga poniitenj4

. datum donoseqia i potpis odgovome osobe.

Rok za donoSenje Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od
isteka rcka za dosta\,,u ponuda.
Obavijest o ponistenju postupka j ednostav[e nabave s prcslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditd je obvezan bez odgode istovrerreno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostawica, powatnic4 izvjelde o uspje3nom slanju
telefaksom, potwda e-mailom) te istu objaviti na htemetskim stmdcarna naruditelja.

I 2. Prijelazne i zalrsne odledbe

itanak t S

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje iznjene ili dopune, objavljuju se Ira intemet
stranicama Naruditelja,
Ovaj Pravilni-k stupa na snagu danom donoSenj a.



Ovim Pravilnikom prestaje vaZiti Pravilnik o nabavi roba, radova i usluga male .\,aijednosti

KLASA: 003-06/15-01, URBROJ: 2100/21-15-01-6/l od 30. sijelnja 2015. godine.

Skolskog odbora:
ekoslav Sudii, prof.J

t/otil-Q t7 '{

KIASA: 011-03/23-01
URBROJ: 2100-21-01-23-3
Beli Manastir, 05.06.2023.


