
Na temelju dlanka 60. Statuta Gimnazue Beli Manastir, a u svezi s odaedbama zakona o fiskalnoj

odgovornosti(NN broj 177/8. ia3/23.) i wedbe o sastavljanju ipredaji lzjave o fiskalnoj

odgovornosti i izvjeitaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19.) ravnateljica Skole Suzana Periia,

mag. math. donosl

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

elanak 1.

ovim aktom propisuje se procedura stvaranja u8ovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga,javna

nabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole iobavtjanje odEojno-

obrazovne djelatnosti, osim ako posebnim propisom ilistatutom Skole nije uredeno drugaaije.

alanak 2.

lskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu predloritisvi
zaposlenici iSkolskiodbor, osim ako posebnim propisom ilistatutom skole nije uredeno dru8aaUe.

alanak 3.

Postupak ugovaranja istvaranja utovorenih obveza koje obvezuju Skolu pokreae ravnatelj skole. Prije

pokretanja postupka ugovaranja istvaranja ugovornih obveza ravnatelj provjerava stvarnu potrebu

za predmetom nabave is radunovoalom obavlja kontrolu:
-jeli pribavljanje predloiene ugovorne obveze u skladu s financijskim planom i planom nabave ikole
-jesu li dostupna financijska sredstva prema dinamici novian:h tijekova i likvidnosti lkole.

elanak 4.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlUeie postupku javne nabave male ilivelike vrijednosti,

u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi {NN br. 12O/16. i 714/22.) vet se ,adi

o bagatelnoj ili nekoj drugoj vrstijavne nabave, tada se stvaranje dbveza provodipo sljedeeoj

proceduri:

1. Prijedlog za nabavu (materijal za aii6enje i odriavanje, uredsld male.rijal, literatura; oprema,

ostale usluge i radovi)- iniciraju svizaposlenici-zahtjev za davanje prljedloga, narudibenica

ili ponuda, ugovor- rokje prema potrebi

2. Provjeravanjeje lipruedlot u skladu s financijskim planom iplanom nabave - provodi

ravnatelj ili raiunovoala Skole - na temelju utvrdenoga ravnatelj odobrava ili ne sklapanje

ugovora ili narudibenice - rok je 3 dana od dana zaprimanja zahtjeva

Nakon izvrSenih prethodno provedenih radnjii utvralene stvarne potrebe za nabavom, ravnatelj

odobrava pokretanje nabave roba, usluga ili radova na naain da postupak zasnivanja obvezno-pravnih

odnosa koji rezultiraju isporukom dobara/obavljanjem usluge, odabire sukladno odredbama
posebnog zakona i opfih akata, zavisno o vrijednosti ugovorene robe, usluga ili radova.

Ltanak 5.

Primjeraksvakog ugovora unosise u evidenciju sklopljenih ugovora. sve kopije ugovora iz kojih
proizlaze financijski uEinci dostavljaju se na znanje osobi zadurenoj za financi.isko-radunovodstvene
poslove.

Ltanax rr.



3. Pokretanje nabave, sklapanje ugovora, izdavanje naaudibenice - provodi ravnatelj ilitajnik
lkolske ustanove ili referent - sklapanje ugovora ili izdavanje narud:benice - rokje 1-3 dana
od odobrenja iz todke 2.

alanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlije:e postupku javne nabave, odnosno ispunjenju
zakonske pretpostavke za provoalenje procedure propisane Zakonom ojavnoj nabavitada se

stvaranje ugovornih obveza provodi po sljededoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA (OJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

1. Pruedlog za nabavu opreme/koriStenje usluga/radova -svizaposlenici-zahtjev s opisom
potrebne opreme/usluga/radova s okvirnom cijenom - rokje tijekom godine, a najkasnije
mjesec dana prije pripreme godiinjeg plana nabave za sljedeiu godinu

2. Priprema tehniake i natjetajne dokumentaci.ie za nabavu opreme/usluge/radova - ako
proces njje centraliziran na raziniosnivata, tada aktivnostizaposlenik (nositelj pojedinih
aktivnosti) provodi u suradnjis tajnikom ikolske ustanove, a moguaeje angaiiratii vanjskog
struanjaka - izrada tehniake i natjeaajne dokumentacije - rokje do poaetka kalendarske
godine u kojoj se pokreae postupak nabave

3. Ukljuaivanje stavki iz plana nabave u financijski plan/proraiun -provode raaunovoafa i

ravnatelj - izrada financjjskog plana - rokje do 15. rujna teku6e todine za narednu todinu
4. Prijedlog za pokretanje postupka javne nabave -svizaposlenici, ravnatelj treba preispjtati

stvamu potrebu za predmetom nabave - izrada dopjsa s prijedlogom te tehniakom i

natjetajnom dokumentacijom - rokje tijekom godine

5. Provjera je li prijedlot u skladu s donesenim planom nabave ifinancijskim planom - provode

ravnatelj i raaunovoda - odobrenje pokretanja postupka - rok.ie 5 dana od zaprimanja
prUedloga

6. Provjera je litehniika i natjeaajna dokumentacija u skladu s propisima ojavnoj nabavi-
provodizaposlenik kojeg ovlasti ravnatelj {u pravilu tajnik lkolske usta nove) - pokreae se

postupakjavne nabave - rokje najvi5e 30 dana od zaprimanja prjjedloga za pokretanje
postupka javne nabave

7. Pokretanje postupka.iavne nabave - provodiravnatelj ilitajnik Skolske ustanove- objava
natjeaaja - rokje tijekom godine

Beli Manastir, 22.10.2024.
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